Biatogard, dnia 10.04.2024

Zn.spr.: ZA.270.7.2024

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega procedurze zamdwien publicznych

1. ZAMAWIAJACY

Zespot Sktadnic Lasow Paristwowych w Biatogardzie
ul. Koszalinska 3
78-200 Biatogard

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia wg stownika CPV:
64120000-3 — Ustugi kurierskie
64121200-2 — Ustugi dostarczania paczek

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug kurierskich polegajacych na odbieraniu od
Zamawiajgcego, przewozeniu i doreczaniu przesytek kurierskich adresatom (tzw. system ,od drzwi
do drzwi”).

2. Brzmienie pierwotne:

Pod pojeciem ,przesytki” nalezy rozumieé koperty i paczki zawierajgce m.in. dokumenty, a w
szczegblnosci produkty wytwarzane przez Zamawiajgcego obejmujgce gtdwnie blachy stalowe
pociete, w zrdznicowanych formatach, zabezpieczone folig typu stretch, w opakowaniach
jednostkowych o wadze nieprzekraczajgcej 20 kg. W wiekszosci przypadkéw ciezar pojedynczej
paczki XXL nie przekracza 40 kg.

Brzmienie po wprowadzonych zmianach:

Pod pojeciem ,,przesytki” nalezy rozumieé koperty i paczki zawierajgce m.in. dokumenty,

a w szczegdlnosci produkty wytwarzane przez Zamawiajacego obejmujace gtéwnie blachy
stalowe pociete, w zréinicowanych formatach, zabezpieczone folig typu stretch, w
opakowaniach jednostkowych o wadze nieprzekraczajgcej 20 kg dla paczek o gabarycie S, M, Li
XL.

W wiekszosci przypadkow ciezar pojedynczej paczki XXL nie przekracza 40 kg, jednak w
niektérych przypadkach moze sie zdarzy¢ ciezar do 50 kg.

3. Wymiary przesytek niestandardowych okresla Wykonawca w formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

4. Szacunkowe ilosci przesytek w trakcie obowigzywania umowy przedstawia ponizsza tabela:



. Maksymalna Szacunkowa
Gabaryt Rozmiar maksymalny . oL
waga przesytki ilos¢ przesytek

Suma wymiarow (dtugos¢ + szerokos¢ +
%L Wysoko.sc.nle przekrana 2.50 cm, przy 50 kg 120

czym najwiekszy wymiar nie przekracza

150 cm)

L 45 x35x25cm 20 kg 40
M 35x30x20cm 20 kg 160
S 30x25x15cm 20 kg 200
XL 60 x 50 x 40 cm 20 kg 25
Przesytki niestandardowe 10

Nadawca deklaruje, ze przecietnie w miesigcu ilo$¢ przesytek bedzie sie waha¢ od 40 do 50.

Nadawca przewiduje, ze przecietna wartos¢ przesyiki nie przekroczy 1000 zt netto.

Kazda przesytka jest przesytkg standardows. Ceny przesytek niestandardowych okreslone s3
osobno w formularzu ofertowym i mogg zdarzy¢ sie sporadycznie (kilka razy w trakcie trwania
umowy).

a.

Zamawiajgcy zastrzega, iz podane w tabeli w pkt 4 liczby przesytek kurierskich nie sg wigzace:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania zamdwienia w catosci,
tj. w ilosciach wykazanych w tabeli w pkt 4, co nie wptynie na cene okreslong w ofercie
wykonawcy,

W przypadku zaistnienia koniecznosci zwiekszenia zakresu zamdéwienia w trakcie trwania
umowy Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji w wysokosci do 20% zamodwienia
podstawowego, tj. ilosci wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, co nie wptynie na
cene okre$long w ofercie wykonawcy,

6. Wykonawca bedzie kazdorazowo realizowat ustugi kurierskie na nastepujgcych warunkach:

a.

Zamawiajgcy zleca drogg elektroniczng zlecenia na odbidr przesytek przygotowanych przez
Zamawiajgcego (drogg wystania e-mail na wskazang elektroniczng skrzynke odbiorcza
wykonawecy lub przez dedykowang aplikacje teleinformatyczng),

Zlecenia przekazywane w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od godz. 7.00 do godz. 15.00,

Odbiér przesytek bedzie realizowany w najblizszy poniedziatek, srode i piagtek po
otrzymaniu zlecenia od Zamawiajgcego na odbiodr przesytek, w godzinach od 07:00 do
15:00,

W przypadku zwrotu nadanej i nieodebranej przesytki, po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia, przesytka bedzie dostarczana przez Wykonawce za dodatkowym
wynagrodzeniem do punktu wydania, z ktérego przesytka zostata odebrana,

W zleceniu okreslony bedzie punkt odbioru przesytek przygotowanych przez
Zamawiajgcego. Wykaz punktdw odbioru przesytek zamieszczony jest w ponizszej tabeli:

Nazwa punktu odbioru
przesytek

Kod pocztowy Miejscowos¢ Adres/ ulica

Podborsko 78 —-220 Podborsko gm. Tychowo Podborsko 1




Biuro Szczecinek 78-410 Szczecinek ul. Mickiewicza

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Osobami upowaznionymi do sktadania zlecen, sg wyznaczeni pracownicy Zamawiajgcego (wykaz
0s6b stanowi zatgcznik do umowy).

Zamawiajgcy wymaga, aby przesyiki kurierskie krajowe dostarczane byty nie pdzniej niz drugiego
dnia roboczego po odebraniu przesytki od Zamawiajgcego, przy czym dzien odbioru nie jest
wliczany do biegu terminu.

Dowodem potwierdzajgcym zlecenie przez Zamawiajgcego indywidualnej ustugi kurierskiej bedzie
wypetniony i podpisany przez pracownika Zamawiajgcego list przewozowy, lub inny dokument, w
tym — elektroniczny, sporzgdzony wedtug wzoru obowigzujgcego u Wykonawcy. Jeden egzemplarz
listu przewozowego jest przeznaczony dla Zamawiajgcego. Dopuszczalne jest stosowanie aplikacji
teleinformatycznej funkcjonujacej u Wykonawcy.

Przy odbiorze przesytki Zamawiajgcy moze kazdorazowo podac jej wartos¢, wéwczas informacje te
nalezy zapisa¢ w liscie przewozowym, lub umiesci¢é w odpowiednim miejscu w aplikacji
teleinformatyczne;j.

Wszystkie ustugi kurierskie muszg by¢ wykonywane z nalezytg starannoscia.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do adresata przesytke kurierskg w stanie nienaruszonym
i niezniszczonym. Zawartosc¢ przesytki podczas transportu nie moze by¢ ujawniona, uszkodzona lub
zniszczona.

Brzmienie pierwotne:

Wykonawca przy odbiorze przesytek od Zamawiajacego zobowigzany jest oceni¢ stan
zabezpieczenia przesytki przed uszkodzeniem, naruszeniem lub zniszczeniem, w razie potrzeby
zapewni¢ na swoj koszt dodatkowe koperty lub opakowania.

Brzmienie po wprowadzonych zmianach:

Wykonawca przy odbiorze przesytek od Zamawiajacego zobowigzany jest oceni¢ stan
zabezpieczenia przesytki przed uszkodzeniem, naruszeniem lub zniszczeniem. W przypadku
jesliby sie w trakcie wykonywania ustugi okazato, ze opakowanie ulegto zniszczeniu, rozerwaniu
itp. (a wiec po przejeciu przesytki przez wykonawce), to wowczas, w razie potrzeby Wykonawca
zapewnia na swoj koszt dodatkowe koperty lub opakowania.

W przypadku, kiedy w trakcie dostarczania przesytki do adresata, opakowanie zostanie
uszkodzone, naruszone lub zniszczone, Wykonawca zobowigzany jest na swdj koszt dodatkowo
zabezpieczy¢ przesytke. W zaistniatej sytuacji Wykonawca, musi dostarczy¢ do Zamawiajacego
protokdt opisujacy uszkodzenie, naruszenie lub zniszczenie opakowania.

Brzmienie pierwotne:

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za utrate, zniszczenie lub uszkodzenie przesytki do
wysokosci jej wartosci rynkowej lub ceny sprzedazy Zamawiajgcego.

Brzmienie po wprowadzonych zmianach:

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate, zniszczenie lub uszkodzenie przesytki zgodnie z
§7 ust. 3 umowy.
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Wykonawca zobowigzany jest naprawié szkody i pokry¢ wszystkie straty wynikajgce ze zgubienia
lub zniszczenia przesytki. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potragcenia kar umownych z
przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia.

W przypadku przesytek, dla ktérych podano wartos¢ przesytki na liscie przewozowym
Zamawiajgcemu przystugujg kary umowne:

a. za utrate przesytki, w wysokosci 100% jej wartosci podanej przez Zamawiajgcego na liscie
przewozowym lub w aplikacji teleinformatycznej;

b. za zniszczenie przesytki, w wysokosci 100% jej wartosci podanej przez Zamawiajgcego na
liscie przewozowym lub w aplikacji teleinformatycznej;

c. zauszkodzenie przesytki, w wysokosci 100% jej wartos$ci podanej przez Zamawiajgcego na
liscie przewozowym lub w aplikacji teleinformatycznej;

d. W przypadku przesytek, dla ktérych nie podano wartosci przesytki na liscie przewozowym
lub w aplikacji teleinformatycznej, kara umowna przystuguje Zamawiajgcemu w wysokosci
trzykrotnosci ceny ustugi okreslonego w formularzu ofertowym.

Brzmienie pierwotne:

Faktury za wykonane ustugi kurierskie wystawiane beda po wykonaniu kazdego zlecenia (tj.
odebraniu od Zamawiajgcego, przewiezieniu i dostarczeniu do adresata przesytki kurierskiej).
Dane do faktury sg podane przez Zamawiajgcego na umowie.

Brzmienie po wprowadzonych zmianach:

Faktury za wykonane ustugi kurierskie wystawiane beda po wykonaniu kazdego zlecenia (t;j.
odebraniu od Zamawiajgcego, przewiezieniu i dostarczeniu do adresata przesytki
kurierskiej). Dane do faktury s3 podane przez Zamawiajacego na umowie. Zamawiajacy
dopuszcza, ze Wykonawca bedzie wystawiat fakture w okresach rozliczeniowych dogodnych
dla Wykonawcy, jednak okres rozliczeniowy nie bedzie diuzszy niz okres 1 miesigca
kalendarzowego.

Zaptata za wykonane ustugi nastgpi przelewem na podstawie wystawianych faktur w terminie 14
dni od ich dostarczenia do Zamawiajgcego.

Zamodwienia w ramach prawa opcji bedg realizowane na takich samych warunkach jak
zamowienie podstawowe, w cenach zaméwienia podstawowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wysytania kilku przesytek odbieranych z jednego punktu
odbioru w ilosci nie mniejszej niz 2 sztuki, nadanych jednorazowo przeznaczonych do doreczenia
do jednego odbiorcy pod jeden wskazany adres, niezaleznie od gabarytu przesyiki.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamodwienia: sukcesywnie zgodnie z zamodwieniami
przekazywanymi przez Zamawiajacego. Termin obowigzywania umowy: 12 miesiecy od daty
podpisania umowy.



2. Czas realizacji dostawy: Zamawiajacy wymaga, aby przesytki kurierskie krajowe dostarczane byty
nie pézniej niz drugiego dnia roboczego po odebraniu przesytki od Zamawiajgcego, przy czym dzien
odbioru nie jest wliczany do biegu terminu. Niedotrzymanie czasu realizacji ustugi wywotuje
konsekwencje okreslone umowa.

4, OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY

1. Dopuszczalne sg dwie formy przestania ofert: wersja elektroniczna i wersja papierowa.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego.

3. Do formularza ofertowego nalezy dotgczy¢:

aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych i/lub aktualna koncesja, zezwolenie,
licencie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym , prowadzonego zgodnie z art.
13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 2188
z p6zA. zm.) przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub oswiadczenie o
ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia

aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Informacji i Ewidenc;ji
Dziatalnosci Gospodarczej,

oswiadczenie oferenta o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne (wzér
stanowi zatacznik nr 3)

oswiadczenie oferenta o niezaleganiu ptatnoscig podatkow (wzdr stanowi zatgcznik nr 4)
petnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta sktadana jest przez pethomocnika Oferenta, z
zaznaczeniem zakresu czynnosci, do jakich petnomocnik jest upowazniony przez Oferenta.

4. Oferte w wers;ji :

a.

papierowej nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajagcego w zamknietej kopercie
opatrzonej tytutem ,Swiadczenie ustug kurierskich polegajgcych na odbieraniu od
Zamawiajgcego, przewozeniu i doreczaniu przesytek  kurierskich adresatom
(tzw. system ,od drzwi do drzwi”)”.
Oferta ztozona w formie papierowej winna by¢ podpisana podpisem osobistym przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

elektronicznej  nalezy  przestaé drogg elektroniczng na  adres e-mail:
zslp.bialogard@szczecinek.lasy.gov.pl . Oferta winna by¢ opatrzona tytutem:

,Swiadczenie ustug kurierskich polegajgcych na odbieraniu od Zamawiajgcego,
przewozeniu i doreczaniu przesytek kurierskich adresatom (tzw. system ,od drzwi do
drzwi”)”.

Oferta przedtozona w formie elektronicznej powinna by¢ podpisana: podpisem zaufanym,
osobistym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe umocowang do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Oferta i zatgczniki do oferty muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

6. Cena zawarta w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamdwienia, obejmujgce w

szczegoblnosci koszt wykonawstwa ustugi, w szczegdlnosci z uwzglednieniem optat i podatkéw oraz


mailto:zslp.bialogard@szczecinek.lasy.gov.pl

10.
11.

12.

13.

ewentualnych rabatéw i upustéw, w tym koszty transportu, ubezpieczenia przesytek, opfat
paliwowych. W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy nie bedzie rozliczat zadnych dodatkowych
kosztow.

Oferta powinna zawierac jednostkowe ceny netto i brutto oraz wartosé VAT zgodnie z formularzem
ofertowym.

W przypadku zastosowania stawki VAT innej niz obowigzujgca wedtug krajowych przepiséw w dniu
ztozenia oferty, nalezy wskaza¢ podstawe prawng dowodzgcg zasadnosci przyjecia takiej stawki.

Zamawiajgcy w trakcie obowigzywania umowy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany stawki podatku
VAT, w przypadku zmiany przepiséw prawa krajowego w tym zakresie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty oraz rozliczen w walutach innych niz PLN.

Wyliczenia dokonywane w formularzu ofertowym nalezy obliczyé z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, zgodnie z matematycznymi regutami w zaokraglaniu.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) muszg byc
parafowane (lub podpisane) wtasnorecznie przez osobe/y podpisujgca/e oferte.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.04.2024 do godz. 10:00.

OCENA OFERT

Otwarcie ofert zostanie dokonane dnia 15.04.2024 o godz. 10:30.

Wyniki oceny ofert oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostang przekazane
Oferentom za posrednictwem poczty elektronicznej na adresu e-mail wskazane w ofertach
bezzwtocznie po zakornczeniu procedury weryfikacji i oceny ofert oraz zostang umieszczone na
stronie internetowej ZSLP w Biatogardzie http://www.zslp-bialogard.szczecinek.lasy.gov.pl .

Oferty , ktére wptyng po uptywie wyznaczonego terminu nie bedga rozpatrywane.
Oferty ztozone w sposéb inny niz opisany w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

Oferent ma prawo wycofac lub zmieni¢ swojg oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. W
tym celu sktada pisemng informacje o wycofaniu oferty wczeséniej ztozonej oraz sktada nowa oferte
opisang ,Swiadczenie ustug kurierskich polegajgcych na odbieraniu od Zamawiajgcego,
przewozeniu i doreczaniu przesytek kurierskich adresatom (tzw. system ,,od drzwi do drzwi”)”.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
sktadanych ofert.


http://www.zslp-bialogard.szczecinek.lasy.gov.pl/

7. KRYTERIUM OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

1. Optata za ustuge krajowa - 90%
2. Optata za zwrot do nadawcy - 5%
3. Warto$¢ ustugi dostawy przesytki niestandardowej (specjalnej) - 5%

Sposbéb porédwnania ofert

KRYTERIUM 1
Wartosc¢ ustugi krajowej danej oferty zostanie okreslona w sposéb nastepujacy:

_ (€SxnS)+ (CM xnM) + (CL xnL) + (CXL x nXL) + (CXXL x nXXL)

w1
(nS +nM + nL + nXL + nXXL)

gdzie:

W1: wartosc oferty nr 1 w zakresie optaty za ustuge krajowg,
CS : cena za ustuge dostawy gabarytu S

nS : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu S tj 200 szt.,

CM : cena za ustuge dostawy gabarytu M

nM : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu M tj. 160 szt. ,
CL : cena za ustuge dostawy gabarytu L

nlL : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu L tj 40 szt. ,

CXL : cena za ustuge dostawy gabarytu XL,

nXL : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu XL tj 25 szt.,
CXXL : cena za ustuge dostawy gabarytu XXL,

nXXL : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu XXL tj 120 szt.,

Poréwnanie ofert w zakresie kryterium 1 odbywa sie wedtug zasady:
Nc=Cn/Cb x 90 pkt

Nc —ilos¢ punktéw z kryterium ,,cena”
Cn — cena oferty najtanszej
Cb - cena oferty badanej

KRYTERIUM 2
Wartos¢ opfaty za zwrot do nadawcy danej oferty zostanie okreslona w sposdb nastepujacy:

_ (CSxnS)+ (CM xnM) + (CLxnL) + (CXL x nXL) + (CXXL x nXXL)
- (nS + nM + nL + nXL + nXXL)

w1

gdzie:



W1: wartosc oferty nr 1 w zakresie optaty za zwrot do nadawcy,
CS : cena za ustuge zwrotu do nadawcy gabarytu S

nS : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu S tj 200 szt.,

CM : cena za ustuge zwrotu do nadawcy gabarytu M

nM : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu M tj. 160 szt. ,
CL : cena za ustuge zwrotu do nadawcy gabarytu L

nlL : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu L tj 40 szt.,

CXL : cena za ustuge zwrotu do nadawcy gabarytu XL,
nXL : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu XL tj 25 szt.,
CXXL : cena za ustuge zwrotu do nadawcy gabarytu XXL,
nXXL : szacowana ilos¢ przesytek gabarytu XXL tj 120 szt.,

Poréwnanie ofert w zakresie kryterium 2 odbywa sie wedtug zasady:
Nc=Cn/Cb x 5 pkt

Nc —ilos¢ punktow z kryterium ,,cena”
Cn — cena oferty najtanszej
Cb — cena oferty badanej

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwieksza liczbe punktéw.

KRYTERIUM 3

Poréwnanie ofert w zakresie kryterium 3 odbywa sie wedtug zasady:
Nc=Cn/Cb x 5 pkt

Nc —ilos¢ punktéw z kryterium ,,cena”
Cn — cena oferty najtanszej
Cb — cena oferty badanej

8. DODATKOWE INFORMACIE

1. Warunki wspétpracy

Szczegdtowe warunki wspotpracy okreslone sg w zatgczniku nr 2 — wzér umowy.

2. Zastrzezenia uniewaznienia postepowania

Zamawiajgcy zastrzega uniewaznienie niniejszego postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

3. Zastrzezenie weryfikacji kontrahenta

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do: zweryfikowania oferenta w zakresie m.in. czy
Podmiot/Oferent jest czynnym, zwolnionym podatnikiem VAT czy tez nie jest zarejestrowany jako
podatnik VAT; weryfikacji w bazie REGON i in.



P wnN e

Zastrzezenia odrzucenia oferty

Zamawiajgcy zastrzega odrzucenie oferty w przypadku stwierdzenia, ze Oferent nie jest rzetelnym
podatnikiem lub podania przez Oferenta nieprawdziwych informacji.

Dodatkowych informacji udziela:

e Katarzyna Baczkowska tel. 94 311 32 89,

e-mail: katarzyna.baczkowska@szczecinek.lasy.gov.pl

ZALACZNIKI

Formularz ofertowy

Wzbr umowy

Oswiadczenie Oferenta o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne (wzér)
Oswiadczenie Oferenta o niezaleganiu z podatkami (wzor).

Elektronicznie podpisany
KrzySZt.Of przez Krzysztof Andrzej
AndrzeJ Chmura
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