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Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega procedurze zaméwien publicznych

. ZAMAWIAJACY
Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

Zespot Sktadnic Lasow Panstwowych w Biatogardzie
ul. Koszalinska 3
78-200 Biatogard
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawstwo jednorazowej ustugi wydrukowanie folderu.

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zapytania o cene jest wydrukowanie folderu reklamowego przy zachowaniu
nastepujgcych warunkow:

- nazwa wyrobu: katalog,
- druk offsetowy 4+4,
- format A4 (po ztozeniu katalogu),
- ilo$¢ stron wraz z oktadka : 24 tj. 4+20,
- materiat:
oktadka 300 g/m?kreda mat
$rodek katalogu: 170 g/m? kreda mat
- oprawa broszurowa,
- oktadka laminowana folig satynowa,
- naktad: 500 egzemplarzy, dopuszczalna tolerancja: +/- 10%,
- pakowanie: pakowane po 20 sztuk, owiniete przezroczystg folig stretch,
- dostawa bezposrednio do siedziby zamawiajgcego (Biatogard, ul. Koszalihska 3)
- nie przewiduje sie punktowego lakieru UV

Wykonanie i dostarczenie wydrukowanych folderéw nastgpi w terminie w terminie do 21 dni
od podpisania umowy.

Wzér katalogu (traktowanego jako wzorcowy , wykonanego w/w technikg) znajduje sie do
wgladu u Zamawiajgcego. Wykonawstwo nowego katalogu musi spetnia¢ poziom jakosciowy
katalogu wzorcowego.

Do zapytania o cene Zamawiajgcy zatgcza wersje elektroniczng (plik w formacie pdf
skompresowany).

Zespot Sktadnic Laséw Panstwowych w Biatogardzie, ul. Koszalinska 3, 78-200 Biatogard,
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Zamawiajgcy moze wygenerowac plik odpowiedni dla potrzeb wydruku w programie Adobe
Indesign, ktory bedzie dostepny dla oferenta na kazdym etapie postepowania na nosniku CD
lub zostanie wystany na wskazany serwer.

UWAGA: prawa autorskie sg zastrzezone i ich wiascicielem jest Zamawiajacy.

2. Realizacja przedmiotu zamoéwienia

ILOSC ROZLICZENIOWA

Zamawiajgcy przewiduje jednorazowg produkcje i dostawe 500 egzemplarzy. Podstawg
odebrania produktow (wydrukdéw — folderow) jest realizacja catej ilosci. Po realizacji catej
dostawy i uznania przez Zamawiajgcego zlecenia za wykonane wtasciwie, wykonawca
wystawi fakture dla Zamawiajgcego.

JAKOSC WYDRUKOW

Jakosé wydrukow musi by¢ jakosci nie gorszej, niz wzorzec, ktory jest dostepny w siedzibie
Zamawiajgcego, w szczegolnosci w zakresie:

- kolorystyki i odwzorowania kolorow,

- doktadnosci wydruku,

- zachowania rownolegtosci i prostopadtosci osi

- innych elementéw widocznych i poréwnywalnych z wzorcem,

OBIEG DOKUMENTOW, TERMINY, PLATNOSC

1. potwierdzenie prawidtowosci wykonania Zlecenia:
Zamawiajgcy potwierdza wykonawcy prawidtowos¢ wykonania zamowienia drogg mailowg. W
przypadku zastrzezen do jakosci, ilosci wykonanego zlecenia — zamawiajgcemu przystuguje
prawo zwrotu, zgdania naprawy lub uzupetnienia wadliwie wykonanego zlecenia;

2. podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce zamawiajgcemu jest potwierdzenie
realizacji zamowienia bez wad;

3. ptatno$¢ nastapi przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 14 dni
od daty jej wystawienia. Zamawiajgcy dopuszcza forme elektroniczng faktury przekazane;j
droga elektroniczna.

lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: realizacja jednorazowa catosci naktadu (tj. 500
sztuk z tolerancjg ilosciowg +/- 10%) w terminie do 21 dni od chwili podpisania umowy. Termin
realizacji konczy sie z chwilg realizacji dostawy gotowych wyrobdw do siedziby
zamawiajgcego.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta cenowa musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia,
obejmujgce w szczegdlnosci koszt wykonawstwa i dostawy, w szczegdlnosci:
- niezbedng konwersje pliku cyfrowego do formatu dostepnego dla urzgdzen
drukujgcych,
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- proces druku, sktadu, zapakowania w folie i innych niezbednych czynnosci,

- kontrole jakosci wydruku,
- koszt proofa strony: 1 strony oktadki oraz 4, 16 i 18 strony katalogu wykonanego na
papierze pfoofingowym

- koszt materiatow eksploatacyjnych,

- koszt dostawy do zamawiajgcego,

- pozostate koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia,

W ofercie powinna zamieszczona by¢ cena netto.

W przypadku zastosowania stawki VAT innej niz 23% nalezy wskaza¢ podstawe prawng jej
zastosowania. Stawka podatku VAT winna by¢ podana wg stawki zgodnej z krajowymi
przepisami obowigzujgcymi w dniu ztozenia oferty.

Zamawiajgcy w trakcie realizacji zaméwienia dopuszcza mozliwos¢ zmiany stawki podatku
VAT w stosunku do stawki podanej w ofercie w trakcie realizacji umowy jezeli zmianie ulegng
przepisy prawa podatkowego w tym zakresie .

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty oraz prowadzenia rozliczeh w
walutach obcych. Zamawiajgcy nie przewiduje indeksacji ani zmiany cen w trakcie realizacji
umowy.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta:

- powinna by¢ przestana w formie papierowej lub elektronicznej podpisane bezpiecznym
podpisem elektronicznym do dnia 28 marca 2025 do godziny 09.00, na adres:

dla wersji papierowej: Zespot Skitadnic Laséw Panstwowych w Biatogardzie, ul.
Koszalinska 3,

dla wersji elektronicznej: zslp.bialogard@szczecinek.lasy.gov.pl
- musi zosta¢ zlozona na formularzu ofertowym (wzér — w zatgczeniu do niniejszego
zapytania),

UWAGA: do zamawiajgcego musi zosta¢ dostarczony proof (wydruk prébny) 1 strony
oktadki oraz 4, 16 i 18 strony katalogu wykonanego na papierze proofingowym wraz z
ofertg lub — w przypadku ztozenia oferty drogg elektroniczng - odrebnie,

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 28 marca 2025 roku. Wyniki i wybor
najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej ZSLP w Biatogardzie
http://www.zslp-bialogard.szczecinek.lasy.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
ZSLP w Biatogardzie bezzwtocznie po zakonczeniu prac komisji przetargowej oraz
dostarczony do kazdego oferenta spetniajgcego warunki uczestnictwa.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.


mailto:zslp.bialogard@szczecinek.lasy.gov.pl
http://www.zslp-bialogard.szczecinek.lasy.gov.pl/

VI. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
cena —waga 80%
Kryterium ceny dostawy:

Nc =Cn/ Cb x 80 pkt

Nc — ilo$¢ punktow z kryterium ,cena”
Cn — cena oferty najtanszej
Cb — cena oferty badanej

jako$¢ wydruku prébnego proofa wskazanych stron — waga 20%

Odpowiednia ilos¢ punktéw (od 0 do 20) zostanie przyznana przez cztonkéw komis;ji
przetargowej, ktéra oceni jakos¢ odwzorowania, nasycenia koloréw, jakos¢ i estetyke
wykonania.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie ta, ktéra uzyska najwiecej punktow.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw w sposob pisemny
oraz e-mailem.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE

Warunki, ktére musi spetni¢ wykonawca:
Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest spetnienie ponizszych wymagan:

1. - prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie zwigzanym z przedmiotem
zamowienia,

2. - wykonanie na przestrzeni ostatnich 36 miesiecy co najmniej 5 wydrukéw
ilustrowanych innych niz wydruki akcydensowe, w szczegdlnosci: katalogéw, folderéw,
przewodnikow i innych wydawnictw zblizonych do przedmiotu niniejszego zapytania ,

3. - posiadanie odpowiedniego doswiadczenia, potencjalu wykonawczego, wiedzy oraz
dysponowanie osobami zdolnymi wykonac¢ zamowienie,

4. - niezaleganie z optatami podatkow, w szczegolnosci podatku VAT

Do oferty nalezy zatgczy¢:

- potwierdzenie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wygenerowane ze strony
https://ceidg.gov.pl o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej,

- wykaz wykonanych wydawnictw z podaniem zleceniodawcy , daty realizacji zamdwienia i
nakfadu,

- oSwiadczenia o posiadaniu odpowiedniego doswiadczenia, potencjatu wykonawczego,
wiedzy oraz o dysponowaniu osobami zdolnymi wykonaé¢ zamowienie,

- odwiadczenie o niezaleganiu z optatami podatkéw,

- proof (wydruk probny) 1 strony oktadki oraz 4, 16 i 18 strony katalogu wykonanego na
papierze proofingowym.

Warunki wspotpracy - sposob odbioru towaru i termin ptatnosci:
Szczegoty warunkow wspotpracy okreslone sg w zatgczonym wzorcu umowy
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Podpisanie umowy

W ciggu 7 dni od daty przekazania informacji o wyborze oferenta, musi zosta¢ dostarczona
do zamawiajgcego podpisana umowa (wzér — w zatgczeniu).

Bieg terminu realizacji zamowienia rozpoczyna sie z dniem podpisania umowy.

Sposbdb pakowania:
Foldery w paczkach po 20 sztuk w folii stretch

Zastrzezenie uniewaznienia postepowania
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, gdy warto$¢
najkorzystniejszej oferty przekroczy przewidywang przez zamawiajgcego wartosc.
- sprawy zwigzane z technicznym przygotowaniem pliku — Rafat Lipianin, tel +48 94
311 32 74, e-mail:  rafat lipianin@szczecinek.lasy.gov.pl
- pozostate sprawy: Cezary Urbanowicz, tel. +48 94 311 32 71,
e-mail: cezary.urbanowicz@szczecinek.lasy.gov.pl

IX. ZALACZNIKI

Wzér formularza ofertowego.
Wzér umowy

Elektronicznie podpisany
przez Cezary Urbanowicz
Data: 2025.03.20 12:10:47
+01'00'
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Zatgcznik nr 1
nazwa podmiotu gospodarczego
siedziba (adres korespondencyjny, e-mail, tel. e-mail)
nr KRS
OFERTA
Do

Zespotu Sktadnic Lasoéw Panstwowych
w Biatogardzie

W zwigzku z postepowaniem prowadzonym w trybie zapytania o cene na wydruk
folderu reklamowego dla ZSLP Biatogard oferuje :

Produkcje i dostawe produktu:

cena netto llos¢ wartosé % VAT wartos¢
1 szt netto brutto
Folder
reklamowy
(zgodnego z
wzorem)

Oswiadczam, ze:
- zapoznatem sie z warunkami wykonawstwa ustugi zawartymi w zapytaniu o cene oraz w
umowie, ktérej wzér zatgczony jest do zapytania o cene
- uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 14 dni od dnia ostatecznego
terminu sktadania ofert,
- w przypadku przyznania mi zamowienia , zobowigzuje sie do zwarcia umowy w

miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
- zobowigzuje sie do udzielenia niezbednych informacji w zakresie mojej dziatalnosci na
zgdanie zamawiajgcego.

Pieczeci i podpisy upowaznionych oséb
lub

podpis elektroniczny




Zatgcznik nr 2
UMOWA

zawarta w dniu ........ccceeeeee w Biatogardzie pomiedzy :

1. Skarbem Panstwa Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe -
Zespotem Skiadnic Laséw Panstwowych w Biatogardzie, ul. Koszalinsjka 3, 78 — 200
Biatogard, NIP 672 — 000 — 74 — 30, reprezentowanym przez dyrektora - mgr inz. Cezarego
Urbanowicza, zwanym dalej w tresci umowy Zamawiajacym,

a

20 e reprezentowang przez z siedzibg W ........cccccoviiiiiiennnnnn. przy ul. .....ccoovveeeeenn. ,
zwanym dalej Wykonawca

o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce materiatéw reklamowych
oferty produkcyjnej Zamawiajgcego (katalogu) na warunkach i zasadach okreslonych
w dalszej czesci umowy.

2. Przedmiot umowy okre$lony w ust. 1 obejmowac¢ bedzie wykonanie katalogu
(informatora) produktéw oferowanych przez Zamawiajgcego w ilosci 500 egzemplarzy,

3. Produkcja katalogu (informatora), o ktérym mowa w § 1 ust. 2 niniejszego paragrafu
obejmuje w szczegolnosci wykonanie przez Wykonawce:

1) famania zgodnie z projektem graficznym,

2) przygotowania ostatecznej wersji komputerowej na podstawie dostarczonego
pliku graficznego,

3) druku i oprawy,

4) nagrania katalogu na ptycie DVD w formacie edytowalnym grafiki wektorowej i
PDF oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz z gotowym produktem,

4. Katalog (informator) o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu bedzie miat format
A4 lub zblizony, 24 strony, wydany w naktadzie 500 egz. z mozliwoscig dodruku
uzupetniajgcego.

5. Warunki techniczne:

- nazwa wyrobu: katalog,
- druk offsetowy 4+4,
- format A4 (po ztozeniu katalogu),
- ilo$¢ stron wraz z oktadka : 24 tj. 4+20,
- materiat:
oktadka 300 g/m?kreda mat
$rodek katalogu: 170 g/m?kreda mat
- oprawa broszurowa,
- oktadka laminowana folig satynowa,
- pakowanie: pakowane po 20 sztuk, owiniete przezroczysta folig stretch,
- dostawa bezposrednio do siedziby zamawiajgcego (Biatogard, ul.
Koszalinska nr 3)

§2

Warunki realizacji przedmiotu umowy
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. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z oczekiwaniami Zamawiajgcego oraz odebrat

od Zamawiajgcego niezbedne informacje na potrzeby wykonania przedmiotu umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci niezbedne do wykonania przedmiotu

umowy oraz ze przedmiot umowy wykona zgodnie ze swg najlepszg wiedzg, w tym
wiedzg edytorska, umiejetnosciami i z zachowaniem najwyzszej starannosci oraz
zgodnie z zatozeniami i parametrami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

§3

Termin realizacji

Przedmiot umowy zostanie wykonany na koszt i ryzyko Wykonawcy, w terminie do 21
dni od dnia podpisania umowy

. Za termin wykonania umowy uwaza sie dzieh bezusterkowego pisemnego odbioru

koncowego catego przedmiotu umowy.

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy

. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy

wynagrodzenie w tgcznej kwocie ................. , powiekszonej o nalezny podatek VAT
w wysokosci 23 %.

. Wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce zwigzane z wykonaniem przedmiotu

umowy zawierajg sie w wynagrodzeniu Wykonawcy ptaconym przez Zamawiajgcego.

. Wynagrodzenie zostanie przekazane na konto bankowe Wykonawcy (zostanie

wskazane na fakturze VAT) w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury VAT.

. Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu

umowy po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego wiasciwego wykonania przedmiotu
umowy.
Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§5

Warunki dostawy

1.

Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby Zamawiajgcego na swoj koszt za
posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie.

Wykonawca zobowigzuje sie uzgodni¢ termin odbioru/dostawy przedmiotu umowy,
Z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

§6
Wady dzieta

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego wadliwosci przedmiotu umowy Wykonawca
zobowigzuje sie do nieodptatnego usuniecia wad w terminie 14 dni od daty przyjecia i
potwierdzenia zgtoszenia przez Wykonawce.



§7

Kary umowne

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy badz
tez odstgpienia od umowy — w formie kar umownych w nastepujgcych przypadkach i
w wysokosci:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 0,1%
wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy;
Zamawiajgcy zobowigzany jest do zaptaty Wykonawcy kary umownej w wysokosci
10% wynagrodzenia netto w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Zamawiajgcego;

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci
10% wynagrodzenia netto w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia

Wykonawcy.
§8
Odstapienie od umowy
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w nastepujgcych

3.

przypadkach:

1) jezeli Wykonawca nie podjgt wykonania obowigzkéw, wynikajgcych z niniejszej
umowy, lub przerwat ich wykonywanie;

2) w razie likwidacji, ogtoszenia upadiosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa
Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1 moze by¢ dokonane w
terminie 15 dni od dnia powziecia wiadomosci o ich wystgpieniu.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie.

§9

Postanowienia koncowe

1. Wykonawca zobowigzuje sie nie wykorzystywac¢ ani nie przekazywaé¢ osobom trzecim
zadnych materiatow stworzonych w wyniku realizacji niniejszej umowy.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane bedg w drodze
negocjacji, a w razie ich nieskutecznosci przez sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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